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Lampiran 2 Notulen Rapat 

Hari, Tanggal : Jumat, 1 dan 8 April 2016 

Waktu  : 16.00 – 18.00 WIB 

Tempat  : Ruang 212, Gedung Utama Universitas Esa Unggul 

Narasumber : Barika Gumay, SE, MM (Kepala Bagian  

   Pengembangan Soft Skills Mahasiswa, Biro 

Kemahasiswaan Universitas Esa Unggul) 

Notulis  : Paramita Nirmalawati – 201383054 

Topik  : Kegiatan Lomba Program Kreativitas Mahasiswa  

  (PKM) di Universitas Esa Unggul (UEU) 

 

Hasil Diskusi : 

 Tujuan diadakannya pelaksanaan lomba PKM di UEU adalah untuk 

1) Meningkatkan kemampuan intelektual, kreativitas dan 

kewirausahaan mahasiswa. 
2) Meningkatkan mutu mahasiswa UEU, agar dapat menjadi anggota 

masyarakat yang memiliki kemampuan akademis. 

3) Mampu  menerapkan, mengembangkan dan menyebarluaskan ilmu 

pengetahuan, teknologi, kesenian, serta memperkaya budaya 

nasional. 
4) Memenangkan perlombaan dan memperoleh penghargaan. 

5) Meningkatkan nilai keaktifan Universitas dalam mengikuti 

kegiatan-kegiatan tingkat wilayah maupun nasional. 

 Kegiatan yang dilaksanakan dalam perlombaan PKM di UEU 

Pelaksanaan kegiatan lomba PKM di UEU dimulai dari proses 

sosialisasi kegiatan kepada seluruh mahasiswa, kemudian mahasiswa 

mulai menulis proposal sesuai dengan kelompok bidang lomba yang 

ingin diikuti, mahasiswa melakukan bimbingan proposal kepada dosen 

pembimbing secara rutin, dan beberapa pekan sebelum batas akhir 
pengumpulan, dilakukan coaching clinic dengan pihak eksternal. 

Coaching clinic tersebut berupa diskusi antara kelompok mahasiswa 

dengan salah satu pembicara ahli yang diundang oleh UEU. Kemudian, 

operator membuka pendaftaran kelompok mahasiswa, data pendaftaran 

tersebut akan digunakan sebagai syarat pendaftaran ke Ristek Dikti 
untuk memperoleh username dan password. Setelah kelompok 

mahasiswa selesai menulis proposal, mereka harus mencetak proposal 

tersebut dan mengisi lembar pengesahan dengan ditandatangani oleh 

ketua kelompok, dosen pembimbing dan dekan atau kaprodi fakultas 
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ketua kelompok. Setelah itu proposal tersebut dikumpulkan kepada 

operator, untuk dilakukan pemeriksaan format penulisan, jika sudah 

sesuai dengan panduan pelaksanaan lomba, maka baru akan disahkan 
oleh Wakil Rektor III Bidang Kemahasiswaan, kemudian mahasiswa 

dapat melakukan pengunggahan proposal ke halaman web Ristek Dikti. 

Selama proses kegiatan tersebut, mahasiswa dapat mengajukan 

pertanyaan tentang PKM kepada operator melalui media yang telah 

disediakan, dan mahasiswa juga dapat mengunduh file contoh proposal 
pada periode sebelumnya yang tersedia di halaman web esaunggul.ac.id. 

 Pelaksana kegiatan lomba PKM di UEU 

Pengguna Keterangan Deskripsi 

Mahasiswa - 1) Menulis proposal kegiatan, 2) 

Mendaftarkan kelompok sebagai 

peserta, 3) Berdiskusi dengan 
dosen pembimbing dan 

operator, 4) Meminta 

persetujuan ketua kelompok, 

dosen pembimbing, pejabat 

fakultas dan Wakil Rektor III 
dengan penandatanganan lembar 

pengesahan, 5) Mengunggah/ 

mengumpulkan proposal kepada 

penyelenggara (Ristek Dikti) 

Operator Ketua Tim Bertangung jawab dan 

mengawasi seluruh kegiatan 

perlombaan PKM  

PJ Seluruh 

Kegiatan 

Membantu Ketua Tim dalam 

mengawasi dan memanajemen 

pelaksanaan kegiatan 

perlombaan PKM  

PJ Pendaftaran 

data mahasiswa 

ke Operator 

Mengawasi pendaftaran data 

mahasiswa ke operator 

PJ Pendaftaran 

Username dan 

Password 

Mendaftarkan data mahasiswa 

ke halaman web Ristek Dikti 

(simbelmawa.dikti.go.id) 

PJ 

Pendistribusian 

Username dan 

Password 
Mahasiswa 

Mendistribusikan username dan 

password kepada mahasiswa 

yang terdaftar 



 

L2 - 3 

PJ Teknis 
Penulisan 

Proposal 

Mengawasi dan memeriksa 
penulisan proposal mahasiswa 

PJ Pengunggahan 

Proposal 

Mengawasi dan membantu 

dalam pengunggahan proposal 
mahasiswa 

Wakil Rektor III 

Bidang 
Kemahasiswaan 

- Mengawasi kegiatan PKM dan 

menandatangani lembar 
pengesahan proposal mahasiswa 

Dosen 

Pembimbing 

Dosen yang 

terdaftar 
(memiliki NIDN) 

dan sesuai 

dengan fakultas 

ketua kelompok 

Berdiskusi dengan kelompok 

mahasiswa mengenai ide 
penulisan proposal, memberikan 

saran dan atau pembenaran/ 

pemeriksaan terhadap isi 

proposal mahasiswa, 

menandatangani lembar 
pengesahan proposal mahasiswa 

Pejabat Fakultas Dekan, Wakil 

Dekan, atau 

Ketua Program 
Studi 

Memberikan saran dan atau 

pembenaran/ pemeriksaan 

terhadap isi proposal 
mahasiswa, menandatangani 

lembar pengesahan proposal 

mahasiswa 

Ristek Dikti/ 

Penyelenggara 

- Mengumpulkan proposal lomba 

mahasiswa, memeriksa dan 

menilai proposal, menentukan 

kelompok mahasiswa yang lolos 

ke tahap selanjutnya 

 

 Proses keberlangsungan kegiatan lomba PKM di UEU 

1. Proses sosialisasi informasi jadwal kegiatan, pengumuman 

pemenang, file panduan dan contoh proposal kepada seluruh 

mahasiswa. 

Informasi jadwal kegiatan PKM diperoleh dari hasil diskusi 

operator PKM, setelah itu akan dibuat sebuah poster dan narasi yang 

berisi informasi jadwal kegiatan tersebut. Informasi pemenang PKM 

diperoleh dari pengumuman yang diberikan oleh dikti di halaman 

web dikti. Untuk file-file terkait kegiatan PKM, diperoleh dari 

proses pengunduhan file tersebut di halaman web 

simbelmawa.dikti.go.id. 
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Informasi dan file kegiatan PKM akan disosialisasikan 

melalui halaman berita web esaunggul.ac.id, yang dikelola oleh Biro 

Humas UEU. Setelah berita berhasil diunggah ke halaman web, 

mahasiswa dapat mengakses berita tersbut untuk memperoleh 

informasi dan atau mengunduh file panduan PKM atau contoh 

proposal PKM. 

Jika terdapat perubahan informasi, maka operator harus 

mengirimkan berita yang baru kepada humas untuk kemudian 

diubah isi berita yang lama. Agar berita tersebut berada pada 

halaman awal, maka operator harus mengirimkan permintaan 

pengubahan posisi berita kepada humas. 

2. Proses penulisan proposal oleh Mahasiswa dan bimbingan dengan 
Dosen Pembimbing  

Dalam pelaksanaan lomba PKM, kelompok mahasiswa 

harus menulis sebuah proposal dengan tema sesuai dengan panduan 

yang telah diberikan. Untuk mengetahui cara penulisan dan 

persyaratan penulisan proposal, mahasiswa mengunduh file panduan 

PKM di halaman web esaunggul.ac.id, setelah berhasil mengunduh 

file tersebut, mahasiswa membaca panduan sesuai dengan bidang 

proposal yang akan diikuti, kemudian mahasiswa dapat mulai 

menulis proposal. 

Setalah penulisan proposal PKM selesai, mahasiswa dapat 

mencetak proposal, kemudian melakukan bimbingan dengan dosen 

pembimbing yang ditentukan berdasarkan fakultas ketua kelompok. 

Dalam proses bimbingan, mahasiswa melakukan diskusi dengan 

dosen mengenai isi dan penulisan proposal, jika terdapat kesalahan, 

maka mahasiswa akan membenarkan tulisan proposal dan kembali 

melakukan bimbingan dengan dosen. Bimbingan dapat dilakukan 

beberapa kali dan dalam waktu yang berbeda, sesuai dengan 

kesepakatan antara kelompok mahasiswa dan dosen pembimbing. 

Jika bimbingan sudah selesai, maka ketua kelompok dan dosen 

pembimbing dapat menandatangani lembar pengesahan proposal. 

3. Proses kegiatan coaching clinic 
Coaching clinic dilakukan untuk meningkatkan jumlah 

pemenang dalam perlombaan PKM di UEU. Coaching clinic 

dilakukan dengan mendatangkan narasumber eksternal yang 

berpengalaman dalam kegiatan perlombaan PKM. Narasumber akan 

melakukan pemeriksaan terhadap proposal yang telah ditulis dan 
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dicetak oleh kelompok mahasiswa. Pemeriksaan dilakukan dengan 

proses skimming atau membaca cepat dengan hanya membaca inti 

dari proposal mahasiswa. Setelah diperiksa, narasumber eksternal 

akan menyampaikan komentar mengenai isi proposal, jika terdapat 

kesalahan, akan diberitahu dan diberikan saran pembenaran oleh 

narasumber eksternal tersebut. 

4. Pemeriksaan proposal oleh operator 

Dalam proposal kegiatan lomba terdapat beberapa lembar 

yang harus disahkan atau ditandatangani oleh beberapa pihak, yaitu 

lembar pengesahan proposal yang harus ditandantangani oleh ketua 

kelompok, dosen pembimbing, pejabat fakultas (dekan, wakil dekan 

atau kaprodi) dan Wakil Rektor III Bidang Kemahasiswaan, serta 

lembar pernyataan ketua peneliti yang harus ditandatangani oleh 

ketua kelompok dan Wakil Rektor III Bidang Kemahasiswaan. 

Untuk memperoleh tandatangan Wakil Rektor III Bidang 

Kemahasiswaan, mahasiswa harus melalui proses pemeriksaan 

proposal oleh operator. 

Mahasiswa yang telah selesai menulis proposal, mencetak 

seluruh halaman proposal, kemudian pada kedua lembar pengesahan 

harus ditandatangani oleh seluruh pihak kecuali Wakil Rektor III. 

Setelah itu mahasiswa mengumpulkan cetakan proposal dan lembar 

pengesahan tersebut kepada operator untuk dilakukan pemeriksaan. 

Setelah operator melakukan pemeriksaan proposal, operator 

menentukan apakah proposal sudah lengkap dan benar atau belum, 

jika belum, maka operator akan memberitahukan kepada kelompok 

mahasiswa mengenai kesalahan proposal mereka, melalui 

pertemuan tatap muka, media sosial, pesan singkat, email atau 

media komunikasi lainnya. Kemudian kelompok mahasiswa harus 

membenarkan proposal tersebut, mencetak dan mengumpulkan 

kembali kepada operator. Jika proposal sudah benar dan lengkap, 

maka operator yang memeriksa akan memberikan proposal dan 

lembar pengesahan kepada Wakil Rektor III untuk ditandatangani. 

Setelah proses penandatanganan selesai, maka proposal dan 

lembar pengesahan milik kelompok mahasiswa tersebut dapat 

diambil. Dalam penantian pemeriksaan puluhan proposal yang 

dilakukan oleh operator, mahasiswa harus mengecek apakah 

proposal mereka telah selesai diproses dengan cara datang langsung 

ke ruang kemahasiswaan. Disana mahasiswa dapat mengecek 
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apakah proposal sudah diperiksa atau belum, terdapat revisi atau 

tidak, atau sudah ditandatangan oleh Wakil Rektor III. 

5. Proses pendaftaran data kelompok mahasiswa, untuk memperoleh 

username dan password. 
Kelompok mahasiswa mengumpulkan proposal lomba 

mereka dengan cara mengunggah proposal tersebut ke halaman web 

simbelmawa.dikti.go.id. Untuk mengakses halaman web tersebut, 

mahasiswa membutuhkan username dan password. Username dan 

password diperoleh mahasiswa dari operator perguruan tinggi yang 

mendaftarkan data mahasiswa ke dikti sebagai peserta lomba. 

Setelah mahasiswa mengumpulkan data yang dibutuhkan 

kepada operator, operator akan mendaftarkan data tersebut ke dikti. 

Setelah memperoleh username dan password, operator 

mendistribusikan username dan password ke email mahasiswa. 

Username dan password yang digunakan untuk 

pengunggahan proposal PKM adalah sama untuk mahasiswa yang 

pernah mendaftarkan diri sebagai ketua kelompok, sehingga dapat 

digunakan untuk tahun lomba dan jenis lomba yang berbeda. Tetapi 

tidak sedikit mahasiswa yang lupa dengan username dan password 

mereka, sehingga mereka harus menanyakan username dan 

password kepada operator dengan cara, mengirimkan pesan singkat, 

email, telepon atau bertemu langsung dengan operator. 
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Lampiran 3 Gambar Tampilan Halaman Web SI 

PKM UEU 

1. Tampilan Halaman untuk Pengguna Umum 

Gambar  1 Halaman Footer (Bagian bawah User Interface ) 
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Gambar  2 Halaman Pengumuman 

Gambar  3 Halaman File  Download 
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Gambar  4 Halaman Frequence Ask Question 
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Gambar  5 Halaman Informasi Kontak  

Gambar  6 Halaman Form Log In  
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2. Tampilan Halaman Pengguna yang berperan sebagai Operator 

Gambar  7 Halaman Home  

Gambar  8 Halaman Menampilkan Data Daftar O perator 
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Gambar  9 Halaman Menambah Data O perator 

Gambar  10 Halaman Detail Data O perator 
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Gambar  11 Halaman Edit Data 

Gambar  12 Halaman Ubah Password 
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Gambar  13 Halaman Menampilkan Daftar Mahasiswa 

Gambar  14 Halaman Menampilkan Daftar Dosen  
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Gambar  15 Halaman Daftar Jenis dan Bidang PKM 

Gambar  16 Halaman Kelola Batas Waktu pelaksanaan lomba PKM 
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Gambar  17 Halaman Daftar Kelompok Mahasiswa 

Gambar  18 Halaman Menampilkan Daftar Proposal Mahasiswa 
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Gambar  19 Halaman Melihat Hasil Review Proposal  

Gambar  20 Halaman Mengedit Status Proposal  
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Gambar  21 Halaman Form Review Proposal  

Gambar  22 Halaman Kelola Ceklis Review Proposal  
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Gambar  23 Halaman Kelola Status Proposal  

Gambar  24 Halaman Daftar Frequence Ask Q uestion  (FAQ ) 
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Gambar  25 Halaman Menambah FAQ  

Gambar  26 Halaman Mengedit FAQ  
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Gambar  27 Halaman Melihat FAQ  yang tersedia 

Gambar  28 Halaman Daftar Pesan yang Dikirim Pengguna  

 

 



 

L3 - 16 

Gambar  29 Halaman Form Balasan Pesan  

Gambar  30 Halaman Melihat pesan yang telah dikirim  
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Gambar  31 Pesan yang telah masuk ke email penerima/ pengguna  
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Gambar  32 Halama Forum Diskusi  

Gambar  33 Halaman Kelola Pengumuman 
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Gambar  34 Halaman Kelola File  Download 

Gambar  35 Halaman Kelola Informasi Kontak  
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Gambar  36 Halaman Kelola Laporan PKM 

Gambar  37 Halaman Tampilan Laporan PKM 
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3. Tampilan Pengguna yang berperan sebagai Mahasiswa 

Gambar  38 Halaman Home 

Gambar  39 Halaman Form Pendaftaran Lomba 

 



 

L3 - 22 

Gambar  40 Halaman Data Profil  Mahasiswa 

Gambar  41 Halaman Edit Data Proposal  
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Gambar  42 Halaman upload proposal  

Gambar  43 Halaman Data Proposal  
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Gambar  44 Halaman Data Proposal setelah di -review operator 

Gambar  45 Halaman Hasil Review 
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Gambar  46 Halaman History Proposal  

Gambar  47 Halaman Daftar Proposal Mahasiswa 
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Gambar  48 Halaman Detail Proposal Mahasiswa 
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4. Tampilan Pengguna yang berperan sebagai Dosen 

Gambar  49 Halaman Home 

Gambar  50 Halaman Profil  Dosen  
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Gambar  51 Halaman Proposal Mahasiswa yang dibimbing  

Gambar  52 Halaman Form Komentar Proposal  
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Gambar  53 Halaman detail proposal yang telah diberi komentar 

Gambar  54 Halaman History Proposal  

 

 

 



 

L3 - 30 

Gambar  55 Halaman Daftar Proposal Mahasiswa 

Gambar  56 Halaman Forum Diskusi  
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Lampiran 4 Kuisioner Pengujian Sistem Informasi 

Skala Penilaian dalam Kuisioner 

1. Sangat Setuju = 5 

2. Setuju = 4 

3. Biasa Saja = 3 

4. Kurang Setuju = 2 

5. Sangat Kurang Setuju = 1 

Pertanyaan umum yang diajukan dalam Kuisioner 

1. Pernah mengikuti lomba PKM/ Menjadi Operator PKM/ Menjadi Dosen 

Pembimbing 

2. Inisial Nama 

3. Pengguna sebagai 

Pertanyaan untuk Pengguna sebagai Mahasiswa 

1. Apakah Informasi dapat di akses dengan mudah? 

2. Apakah Informasi yang disajikan bermanfaat dan penting? 

3. Apakah Forum Diskusi dapat digunakan dengan baik? 

4. Apakah informasi Daftar Proposal milik kelompok mahasiswa lain 

mudah diperoleh dan diakses? 

5. Apakah informasi Hasil Review bermanfaat untuk mengetahui 

kebenaran format penulisan proposal? 

6. Apakah informasi Status Proposal bermanfaat untuk mengetahui kondisi 

proposal mahasiswa saat sedang dikelola oleh operator? 

7. Website mudah digunakan 

8. Tombol dan Form dalam Website memudahkan dalam melakukan 

transaksi (input, ubah, tambah, hapus dan simpan) 

9. Desain Website menarik dan mudah dipelajari 

10. Website dapat menghemat waktu pengecekan data dan informasi  

11. Website dapat menghemat biaya 

12. Website yang dibuat dapat segera akrab dengan pengguna 

13. Website yang dibuat sesuai dengan kebutuhan pengguna 

14. Website yang dibuat mempercepat proses pengelolaan proposal PKM  
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15. Website yang dibuat menguntungkan pengguna  

Pertanyaan untuk Pengguna sebagai Dosen Pembimbing 

1. Apakah Informasi dapat di akses dengan mudah? 

2. Apakah Informasi yang disajikan bermanfaat dan penting? 

3. Apakah Forum Diskusi dapat digunakan dengan baik? 

4. Apakah informasi Daftar Proposal milik kelompok mahasiswa lain 

mudah diperoleh dan diakses? 

5. Apakah informasi Hasil Review bermanfaat untuk mengetahui 

kebenaran format penulisan proposal? 

6. Apakah informasi Status Proposal bermanfaat untuk mengetahui kondisi 

proposal mahasiswa saat sedang dikelola oleh operator? 

7. Apakah kolom komentar proposal, penting untuk memberikan saran dan 

kritik terhadap proposal mahasiswa? 

8. Website mudah digunakan 

9. Tombol dan Form dalam Website memudahkan dalam melakukan 

transaksi (input, ubah, tambah, hapus dan simpan) 

10. Desain Website menarik dan mudah dipelajari 

11. Website dapat menghemat waktu pengecekan data dan informasi  

12. Website dapat menghemat biaya 

13. Website yang dibuat dapat segera akrab dengan pengguna 

14. Website yang dibuat sesuai dengan kebutuhan pengguna 

15. Website yang dibuat mempercepat proses pengelolaan proposal PKM  

Pertanyaan untuk Pengguna sebagai Operator 

1. Apakah Informasi dapat diakses dengan mudah? 

2. Apakah Informasi dan data dapat dikelola dengan mudah? 

(penambahan, edit, hapus dan simpan data & informasi) 

3. Apakah Informasi yang disajikan dan dikelola bermanfaat dan penting? 

4. Apakah Forum Diskusi dapat digunakan dengan baik? 

5. Apakah Laporan yang dihasilkan sistem, bermanfaat dan baik? 

6. Apakah informasi Daftar Proposal milik kelompok mahasiswa lain 

mudah diperoleh, diakses dan dikelola? 

7. Apakah informasi Review mudah diakses dan dikelola? 
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8. Apakah informasi Review bermanfaat untuk mengetahui kebenaran 

format penulisan proposal? 

9. Apakah informasi Status Proposal mudah dikelola? 

10. Website mudah digunakan 

11. Tombol dan Form dalam Website memudahkan dalam melakukan 

transaksi (input, ubah, tambah, hapus dan simpan) 

12. Desain Website menarik dan mudah dipelajari 

13. Website dapat menghemat waktu pengecekan data dan informasi  

14. Website dapat menghemat biaya 

15. Website yang dibuat dapat segera akrab dengan pengguna 

16. Website yang dibuat sesuai dengan kebutuhan pengguna 

17. Website yang dibuat mempercepat proses pengelolaan proposal PKM  

Hasil Pengisian Kuisioner 

Inisial Pengguna 

Pertanyaan ke- 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

Nilai 

vivi Mahasiswa 4 4 4 4 4 3 4 4 4 4 5 4 4 4 4 - - 

WEE Mahasiswa 4 3 4 4 5 4 4 3 4 4 3 4 4 4 4 - - 

Fifah Mahasiswa 4 4 4 5 5 4 4 4 4 4 5 3 4 4 4 - - 

Esih Mahasiswa 5 5 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 5 5 5 - - 

Lia Mahasiswa 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 - - 

Barika Dosen 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 5 5 5 5 5 - - 

Rahmadadi Operator 5 4 5 4 5 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 

Barika Operator 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 4 5 5 

IS Operator 4 4 4 4 5 4 4 5 4 5 4 4 4 4 4 4 5 

af Operator 4 3 4 4 4 4 4 5 4 4 4 4 5 5 3 4 4 

 


